
Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement m/w/d

Du möchtest gern organisieren, verwalten und einen 
kaufmännischen Beruf erlernen? 

Dann suchen wir genau dich für die

Richte deine Bewerbung an:
E-Service Haberkorn GmbH
Teresa Friedrich  
Stolberger Straße 25 
06493 Harzgerode
Telefon: 039484/9763-18   
E-Mail: personal@supro.de  

Karriere bei der 
E-Service Gruppe
Wir sind ein innovatives 
Unternehmen mit den 
Kernkompetenzen Photovoltaik, 
Elektroinstallation und Service 
im Herzen des Harzes.

AUSBILDUNG wird bei uns großgeschrieben! Bei uns lernen unsere Auszubildenden unternehmerisches Denken, 
Verantwortungsbewusstsein und Team-Arbeit. Du wirst auf Augenhöhe von unserem jungen, dynamischen Team durch 
die Ausbildung begleitet. Wir stärken dein Talent und vermitteln dir fundiertes elektrotechnisches Know-how.  

Das lernst du bei uns:
› Annahme, Dokumentation und Weiterleitung von Service- und 
 Instandsetzungsaufträgen
› Bearbeitung von Reklamationen
› Führen von kundenspezifischen Unterlagen
› Materialbeschaffung
› Kaufmännische Abwicklung von Montageaufträgen
› Rechnungslegung und -erfassung
› Zeiterfassung

Das wünschen wir uns:
› Guter qualifizierter Schulabschluss
› Gute Rechtschreibung und Grammatik
› Freude am Umgang mit Kunden und dem PC
› Zuverlässigkeit, Eigeninitiative, Selbstständigkeit und jede Menge 
 Motivation

Wir bieten dir:
› Sicherheit - Übertarifliche Ausbildungsvergütung
› Fahrtkostenzuschuss
› Du möchtest flexibel sein - Zuschuss zum Führerschein in Höhe 
 von 1000 €
› Einkaufsgutschein in Höhe von 30€ monatlich
› Zukunftsorientiert - Krisensichere Zukunftsaussichten im stark 
 wachsenden Markt
› Alles außer langweilig - Abwechslungsreiche Tätigkeiten
› Bei uns bist du sicher - Übernahme bei guter Leistung
› Entwickle dich weiter - Aufstiegschancen: Teamleiter, Projektleiter, 
 Weiterbildung zum Meister
› Spaß gehört dazu - ein starkes und kollegiales Team

Wir freuen uns darauf dich kennenzulernen!


